Ypoxk Ne 72

Tema ypoky: OcoOJIUBOCTI CKIAJaHHS: BUTAT 3 HAKa3y.

Mera ypoky:

Hasuanvna — hbopmyBaT HaBUYKH 1IOAO0 JOKYMEHTIB 3 0COOOBOTO CKJIady,
3aKPIMUTH 3HAHHS PO CKJIAJIAHHS BUTATY 3 HAKa3y

Poszeusanvha - cupusTH PO3BUTKY TBOPYOI aKTUBHOCTI YUHIB, (DOPMYBaHHIO
Mmi3HaBaJbHUX 310HOCTEH, PO3IMIMPEHHIO KPYro30py 1 30aradyeHHI0 CIIOBHUKOBOTO
3armacy, pO3BUTOK YMiHHS OTIEPYBaTH OTPUMAHMMH 3HaHHSIMH, 3aCTOCOBYBATH iX
Ha MPaKTHUIII.

Buxoeéna — ¢opMyBaTH BIINOBINATIBHICT 32 Pe3yJbTaTH CBOEI poOOTH,
CIIPUSATH TIJBUIICHHIO MOTHUBAIlIl 10 YMPABIIHCHKOI MISUIBHOCTI Ta CHiBIpalll B
KOJICKTHBI.

Mamepian ypoxy:

BuTsr i3 Haka3y — 11e 3aCBiJUeHa KOITisl YaCTUHU TEKCTY HaKa3y.

VY TeKcTi KaapoBOro Hakazy Moxke OyTu 3apikcoBaHO KUJIbKa HE TOB’I3aHUX
MDK CcOO0OI MHTaHb. SIKIIO BHUHHMKAaE TOTpeda JOIYyYUTH 10 TIEBHOI CIpaBU
JOKYMEHT, 3MICT SIKOTO CTOCYETbCS JIMIIE OJHO TO KaJpOBOTO MUTAHHS, €
TOIUTEHUM O(OPMIICHHS BUTATY 3 HaKa 3y.

Tak, Hampukiaa, 3BeJIeHUN Haka3 13 KaapoBux muTaHb Moxe OJIEHA
3AT'OPEIIBKA, kana. icT. HaykK, C. H. C., MPOBIIHWI HAYKOBHH CIIBPOOITHHK
BIIIUTY JTOKYMEHTO3HABCTBA YKPAiHCHKOTO HAYKOBO JOCHITHOTO I1HCTHUTYTY
apxiBHOI CIIpaByU Ta JOKYMEHTO3HABCTBA

Ha mpakTuiii Takok 9acTo JOBOJAUTHCS TOTYBaTH BUTSITH 3 Ha KasiB 3
OCHOBHOi JISUTBHOCTI Ta 3 aAMIHICTPATHBHO TOCIOAAPCHKUX THUTAHb, o0
MOMAIOThCS HA BHUKOHAHHS O€3M0 CepeaHiM BHKOHABISAM, 3a3HAYCHUM Y
po3nopsiauiii yactuHi. OcoOnuBICTE O(DOPMIIEHHS TaKUX BUTATIB TOJATAE Y
BIITBOPEHHI TEKCTy. Tak, KOHCTATYIOUy YaCTUHY TEKCTY MEPEHOCHTh JO BUTATY

MOBHICTIO, a 3 po3Mmopsiayoi OepyTh JulIe MNOTPIOHMM MyHKT abo0 KuJIbKa



OB’ SI3aHUX MK COOOI0 MYHKTIB 1 IPU LIbOMY 3QJIIIAIOTH NOPSIKOBI HOMEPH LIUX
MyHKTIB 0€3 3MIH.

Butsr 13 Hakazy moxxe OyTH 0pOpMIICHUN Ha 3arajlbHOMY YM CHELIaTbHOMY
OylaHky a0o Ha yuMcToMy apkyuli namepy ¢opma ty A4 (210 % 297 mm) ab6o AS
(210 x 148 mMM) 3a1€KHO Bl 00CS Iy TEKCTY 3 BIATBOPEHHSIM TaKUX 000B’I3KOBUX
PEKBI3UTIB:

07 — Ha3Ba MiANPUEMCTBA;

10 — na3Ba Buny gokymenta (BUTAD 13 HAKA3Y);

11 — nara qOKyMeHTa;

12 — peecTpaliiinuii iHAEKC TOKYMEHTA,

14 — wmicue cknaganHs abo BUIaHHS JOKYMEHTA,

15 — rpud obmexeHHS AOCTYNmy A0 TOKyMEHTa (3a HasBHOCTI IIOTO
PEKBI3UTY B HaKasi);

19 — 3aros0BOK J0 TEKCTY JOKYMEHTA;

21 — TeKCT JOKYMEHTa;

23 — MIAuc;

27 — BIAMITKA PO 3aCBITYEHHS KOTIi.

[3 BiamoBimHOrO Haka3y A0 BUTATY 0e3 Oylb SKHUX 3MiH, CKOPO YCHb YH
JIOTIOBHEHB MEPEHOCATH TaKl PeKBI3UTH:

«Ha3Ba nignpu emcTBay,

«JlaTta moKymMeHTay,

«PeecTpaniiHui iHACKC TOKYMEHTA,

«Miciie cKIIaieHHS TOKYMEHTa

«3aroJ0BOK J0 TEKCTY JOKYMEHTa;

* pexBi3uT «Iligmmc» ohopMITIOIOTE OCOOIUBUM YHMHOM. 3 OPUTIHATY HaKasy
y BUTST TIEPEHOCATh HAa3BY MOCaaN KEPIBHUKA, 1O TO iHimian(u) ta npizBume. Cam
KEpPIBHUK OCOOMCTO MiIMUCYBATH BUTAT 13 HAKA3y HE TIOBUHEH;

* BIIMITKA MPO 3aCBIAYCHHS BUTATY 3 HaKazy € 00OB’SI3KOBUM p€ KBI3UTOM

IbOr0 JOKYMEHTA, CaME€ BOHA HAJA€ HOMY FOPUANYHOI CHUIIH;



* mianuc ocodw, sika opopMHIIa BIIMITKY MPO 3aCBIIYEHHS BH TATY 3 HaKa3zy,
Mae OyTH 3acBiIUEHUH BIAOUTKOM MPOCTOI KPYrjiaoi MEYaTKW MiANPUEMCTBA (K
MpaBWJIO, MEYaTKHu CHayXOW JAUTOBOA CTBa, CIyXOM KajapiB abo IHIIOrO
CTPYKTYPHOT'O TIiApO3ALT1y, B SKO My IpaIlloe BIANOBIIHA CIyk00Ba 0co00a).
3ACBITYEHHA KOIIIH HAKA3Y TA BUTATIB

BinMiTKy mpo 3acBiA4YEHHS KOl Haka3zy MpOCTaBISAIOTh K 0€3 MocepeaHbO
Ha I Komii JJIs 3acBiMUEHHs ii BUIMOBIJHOCTI OpHM TiHAJTY HakKa3y, TaKk 1 Ha
BUTATaX 13 Hakazy. {10 BIAMITKY pO3MIIIYIOTh, BIICTYIIMBILIN Ha JIBa MIKPSIKOBI
1H TepBajdu Hmwkue Biag pekBiduTy «llimmucy. Ilpu 1pomy, SKIIO KOMIiIO BHU
TOTOBJICHO HE IIJITXOM KCEPOKOIIIOBAaHHS BXKE MIAMUCAHOTO K€ PIBHUKOM
MiAMPUEMCTBA Haka3y, a HaJpyKOBAaHO Ha MPHUHTEpI SIK APYTrUid, TpeTid du
HACTYIHI MTPUMIPHUKH, TO HASBHICTH OCOOHUCTOrO TIANHUCY KEpIBHUKA
OiAMPUEMCTBA HA LbOMY MPUMIPHUKY JTOKYMEHTa HE MOTpiOHA; y PEKBI3UTI
«linmuc» 3a3HayvalOTh JUIIE HA3BY IMOCAAM KEpIBHUKA (HAMPUKIAJ, MPE3UACHT
KOMITaHii, TOJI0Ba MPAaBJIIHHSA, T€HEPATBHUN JUPEKTOP TOIO), HOro iHimian(u) Ta
npizBuIe. BigMiTKa 1po 3acBiAYeHHS KOMii CKJIaIa€ThCs 3 TAKUX €JIEMEHTIB:

* CJIOBOCITIOTyY€HHsI 3riHO 3 opuriHaiom (0e3 Jamnok);

* Ha3Ba ToOcaAu oOcCOOM, sSKa 3acBiUye KOOI, ii OCOOMCTHH TiaIuC,
po3mudpyBannas nignucy (iHimian(u) 1 Mpi3BUILE);

* J1aTa 3aCBITYECHHS.

Hanucamu xoncnexm, 6ionogiono 0o nooarnozo mamepiany. /lamu 8ionogioi

HA KOHI’I’lpOJZbHi NUMAHHAL.

1. KoHTpOnbHI MUTAHHS:
» Burir i3 Haka3y 1ie-?

» SIKi peKBI3UTH MICTUTH BUTAT 13 HAKa3y MOJA0 OCOOOBOTO CKIamy?

Bionoeioi na numanns naocunamu na aopecy karpenkog07@gmail.com

VY Temi nucta BkazaTu Ne rpymiu, Npi3BUILE Ta 1M 4.



