
 

Урок 83 

Лабораторно-практична робота № 23 

 

Тема: Внесення відомостей до трудової книжки   

Мета: навчитися вносити відомості до трудової книжки. 

Лабораторне і методичне забезпечення:  

1. Персональні комп’ютери;  

2. Методичні рекомендації;  

3. Роздатковий матеріал. 

 

Хід роботи: 

1. Завантажити комп’ютер 

2. Відкрити текстовий редактор  

3. Встановити поля згідно стандартів:  ліве – 30 мм, праве – 20 мм, 

верхнє – 20 мм, нижнє – 20 мм., міжрядковий інтервал 1,5 см. 

4. Заповнити бланк трудової книжки( відомості про роботу) згідно 

зразка: 

 

У графi "Вiдомостi про роботу"   у виглядi заголовка записується нове найменування 

пiдприємства. 

 Пiд цим заголовком у: 

 графi 1 ставиться порядковий номер запису, що вноситься.  

 графi 2 зазначається дата прийняття на роботу 

 графi 3 записується: "Прийнятий або призначений на таку-то посаду чи роботу" iз 

зазначенням її конкретного найменування, а також роботи, професїї чи посади i присвоєного 

розряду.   

 

 

 



 

 

 

5. Написати висновки 

 
 

Виконану ЛПР  надсилати на адресу karpenkog07@gmail.com 

У темі листа вказати № групи, № уроку, прізвище та ім’я учня. 

 

 


