
Урок № 90 

Лабораторно-практична робота №24 

 

Тема: Складання та оформлення заяви на відкриття рахунку.  

Мета: відпрацювати навички складання та оформлення  обліково-фінансових 

документів. 

Лабораторне і методичне забезпечення:  

1. Персональні комп’ютери;  

2. Методичні рекомендації;  

  

 

Хід роботи: 

1. Завантажити комп’ютер. 

2. Відкрити текстовий редактор Word. 

3. Встановити поля згідно стандартів:  ліве – 30 мм, праве – 10 мм, верхнє – 20 

мм, нижнє – 20 мм., міжрядковий інтервал 1,5 см. 

4. Надрукувати  Заяву на відкриття рахунку згідно зразка( додаток 1): 

 

 

Заява про відкриття рахунка має таку форму: 

1) назва документа; 

2) назва банку; 

3) назва підприємства, організації (повна і точна); 

4) текст; 

5) підписи керівника (посада), головного бухгалтера; 

6) дата; 

7) гриф "Дозволяю"; 



8) підпис управителя; 

9) гриф "Документи на оформлення відкриття рахунка і здійснення операцій за рахунком 

ПЕРЕВІРИВ"; 

10) підпис головного бухгалтера; 

11) зазначення номера банківського рахунка, номера особового рахунка. 

 

 

                                                                                                                                Додаток 1 

 

З А Я В А 

на вiдкриття рахунку 

 

__________________________________ 
                            назва банку 

_________________________________ 
               назва пiдприємства, органiзацiї 

 

Коди _____________ 

           ____________

__________________________________ 
                      установи — повна i точна 

 

Просимо вiдкрити ___________________________________________________________ 
                                                          розрахунковий, поточний, бюджетний тощо 

рахунок на пiдставi відомих нам банкiвських iнструкцiй, що  мають  обов’язкову для нас 

силу. 

 

Керiвник (посада) 

 

Головний бухгалтер 

 

 

 

5. Заповнити заяву відомостями 

6. Написати висновки 

 

Виконану ЛПР  надсилати на адресу karpenkog07@gmail.com 

У темі листа вказати № групи, прізвище та ім’я.



 


