09.11. 2021
I'pyna Ne b-1
Ypoxk Ne 9-10:
Ypox Ne 9

Tema ypoky: «CkiagaHHe Ta peJaryBaHHs J0OKyMeHTAIII 1100 0CO00BOI0 CKJIATY.
3asea. Ii pexBi3uTn Ta 0hopMIIOBAHHI

MeTta ypoky: popMyBaHHS yMiHb 1 HABUYOK CKJIaJaHHs Ta 0()OPMIIIOBAHHS JTIOKYMEHTAIT 1
I10JI0 0COOOBOTO CKIIaAy, 30KpeMa 3asiBU; 3aKpIIJICHHs 3HaHb 3 opdorpadii Ta MyHKTyallii;
JOTPUMAaHHS BUMOT KYJIbTYPH MMCEMHOTO MOBJICHHS I1J1 Yac CKJIaJaHHs JOKYMEHTAIIIT 11010
0CO0OBOIO CKJIAMy.

Martepiajn 10 ypoky:

1. Onpaytroiime matepian ct.122-124 y nigpyunuky 3yokoB M.I'. CyuacHa ykpaiHCbka
JIJI0Ba MOBA.

2. 3akoncnekmyiime B poO0OYOMY 30IIUTI HACTYITHE:

3asBa - 1€ BUJ IOKYMEHTA, 3a IOIIOMOIOI0 SIKOI'O TPOMAJISIHUA PEANi3yIOTh Yepe3 AepKaBHi,
MpUBaTHI 200 TPOMAJICHKI Oprasi3arii (yCTaHOBH, 3aKJIaJ 1) Ha/laHl iM Mpasa (Ha mparo,
BIJIMOYMHOK, MaTepialibHE 1 COIllaibHE 3a0€3MeUEHHS TOIL0) UM 3aXUIIAI0Th CBOi IHTEPECH.
Po3pi3HSIOTH 1BA OCHOBHUX BU/IM 3a5IB:

- oco0ucTa 3as1Ba, sIKa MICTUTh MTPOXaHHs (3BEpTaHHs) 10 KEPIBHOT MOCAI0BOT 0CO0H,
MUIIETHCS BIACHOPYYHO B OJJHOMY IIPUMIPHHKY

- cay:x00Ba 3asBa, 1110 YKJIAJAETHCS MM0CaI0BOI0 0CO000 Bijl BJACHOTO IMEH1 a00 BiJ
opranizaiii (manpuemMcTBa, 00'eTHaHHS), sIKI BIH PETMPE3CHTYE, 10 TTOCaT0BOI 0COOH 1HIIOT
oprasizaiiii, CTpyKTypH TOILO.

OctanHsi MOXe OyTH BIATBOPEHA MEXAHIYHUM CIIOCOOOM Yy JIEKUIBKOX €K3eMIUIsIpax 1 MaTu
BIJINOBIJIHI PEKBI3UTH (HA3BY Ta aJpecy opraHizailii,BUX1AHUI HOMEp JOKYMEHTA).

3a noxooscennam 3asaBu OyBarOTh:

1. 3oBHimHI:

a) ocobucmi, y sskux o0OB'SI3KOBO 3a3HAYAETHCS MOBHA JIOMAIITHS aJIpeca 4Yu JIaH1
JOKyMEHTa (MacropTa, BiiiChKOBOTO O11€Ta, MOCBiMueHHs Ta 1H.). [logarouu iX, i yHUKaTH
abpeBiaTyp Ta CKOPOUCHb (OKPIM 3arajJbHONMPUNHATHX);

0) cayarco06i, y AKUX MOJAETHCS TOBHA MOILLITOBA Ta IOPUAMYHA aJpeca MiANpPUEMCTBA 3
yciMa HaJeKHUMH PEKBI3UTaAMU.

2. BHyTpimHi, e He € 000B'SI3KOBUMH BUKJIAICH1 BUIIE BUMOTH.

PekBi3uTH 3251BU:

1. Aapecar (3 BenUKOi JIiTEpH MPaBopyy) — MOCaaa, Ha3Ba YCTAHOBU, 3BaHHS, TIPI3BUIIE Ta
1HII1aJTK TI0CaI0BOT 0COOM, Ha 1M'Sl SIKOT TTO/1a€Thes 3as1Ba, y J. BiIMIHKY, 4epryroun
3aKiHUYCHHS -0Bi (-eBi, -€Bi) 3 -y (-10).

2. AnpecaHnrt (0e3 mpuiiMEHHUKA 3 MaJIOi JIITepH) — I0cajia, 3BaHHsI, Ha3Ba 3aKJiany,
Ipi3BUIIE, IM'S Ta IM's IO 6aTHKOB1 0COOU, sIKa 3BEPTAETHCA 13 3as1BOI0,Y  P. BiMiHKY (0€3
KpaIlKy B KiHIIl OCTAaHHBOTO CJIOBA).



3. Ha3Ba noxymeHTa (3 BeIMKOI JIiTepH, IOCEpPEIrHI, 0€3 KparnKku BKIHII1).

4. TekcT (3 BENMHKOI JIiTepH, 3 ad3aIry).

5. logaTok (miacraBa): MEpeliK 1HIIUX JOKYMEHTIB 13 3a3HAY€HHSAM KiJIbKOCTI CTOPIHOK, 1110
JIOJTAIOTHCS JI0 3asBU HA MIATBEPIXKEHHS i1 MPaBOMIPHOCTI UM BaroMOCT1 apryMeHTallii.

6. laTta HanmucanHs (JTiIBOPYY, TIIbKH apabChKUMU ITudpamm).

7. Ilinnmuc aapecanTa (mpaBopyy).

JJ1st ofepskaHHs TOAATKOBUX aBAaHCIB UM MO3UK YKJIAAA€ThCS 3asiBa-3000B' si3aHHS.

VY 11p0My TOKyMEHTI KpiM OOTPYHTOBAHOTO MPOXAHHS MPO HATAHHS MEBHOI CyMU
3a3HaYal0ThCA FapaHTOBAHUM TEPMiH 1 COCiO ii MOBEpHEHHS, BIJOMOCTI MPO MOCTiitHE Miclie
pob6oTH i 3apo0ITHY IJIATy Ta JaH1 0COOUCTOro JTIOKyMeHTa (TacmopTa).

Pi3HOBHaMU 3a5B TaKOX € MO30BHI 3asiBM, SIK1 [TOJAIOTHCS JI0 CYAY, HAIPUKIIA,
M030BHA 3as1Ba NP0 CTATHEHHS AJIIMEHTIB.

3MICTOM 1HIIMX MO30BHUX 3a5B JI0 CYJy € 3asBU II0JI0 BIJIIKOTYBaHHS 30UTKIB,
3aBaanux yHacaigok JITII, morpaOyBaHHs, 3aBIaBaHHs MIKOAU, HE3AKOHHOTO 3aCy I>)KEHHS
a00 3aTpUMaHHs, 3aXUCT YECTI, FJIHOCTI Ta peryTalli Mo3uBaya, OCKapKEeHHs
HETPAaBOMIPHUX JII OpraHiB, MiAMPUEMCTB Y CITY>KOOBUX OC10, TOBEJACHHS 1 BCTAHOBJICHHS
IOpUINIHUX (DAKTIB, TPOIOBKEHHS TEPMIHY MMPUHHATTS CIIAJIKY, TOHOBJICHHS MPaB Ha
BTpadeHi JOKYMEHTH, MalHO, IIIHHOCTI TOIIIO.

XapakTepHOIO OCOOIMBICTIO MO30BHMX 3a1B € T€, 1110 MTO3KUBaY MOBUHEH SIKOMOTa
JIETaNbHIIIIE, TTOCIIIOBHO i JIOTTYHO BUKJIACTH KOHKPETHI (PaKTH, IO CTATH MPUYUHOIO
3BEpPHEHHS /10 CY]ly, 3a3HAYMBILIN MICLIE Ta POJIb BIANOBIa4a B KAPTUHI MOJIIH, yKa3aTH
MPi3BUILA OYEBUALIB, CBIJIKIB, 3alIPONIOHYBATH MaTepiaibHy OL[IHKY BIJIIIKOIyBaHHS.
3pa3ku:

T'enepanvromy oupexmoposi AT «Pocanvy
n. Kopuienkoei B. I .
bnacina Onexcia Mamsitioguua
(Mewikaro 3a aopecoro.
Xapkie-176, syn. Incmumymcoka, 15, k. 4,
men. 145-870)
3aaea
Ipowy 3apaxysamu mene na nocady ekonomicma 3 10.02.2020.
Jlooamxu:
1 ) konis ounnoma,
2 ) mpyooea KHUMCKA,
3) aemobiocpais,
4 ) meouuna oosioka (¢h. 086);
5 ) 0osioka 3 mMicyst NPONCUBAHHSL,
6 ) ocobosuii IUCMOK 3 00Ky Kaopis,

7 ) womupu ghomoxapmxu.
08.02.2020 (miammc)



Pexmoposi X/[TYBA
npoghecopy Yepemnux I. A.
cmapul. 8uK1a0aya
Kagh. ykpainosnaecmaa
Jloni B'suecnasa Bacunvosuua
3asnesa
V 36'13xy 3 nocipwenuam cmany 300po8's npouty Haoamu no3auepeosy 8i0NYCcmK)y OJisl
qikyeanns 3 05 0o 24.04.2020.
Jlooamxu:
1) 0o6ioxa npo cman 300p08's 6i0 OLNbHUUHO20 KA,
2) sumsie i3 NpOMOKOLY 3aCiOAHHs NPOGHKOMY NPO HAOAHHS NYMIBKU 00 CAHAMOPIIO.

31.03.2020 (mianwuc)

Hauanvnuxosi apxeonociunoi
eKxcneouyii akademiky
Baneni I. C.
acn. Toyvkoco Braoucnasa
I'epacumosuua
3aaea
V 36'3xy 3 peabinimayivinum nepiodom nicis ckiaoHoi onepayii npouty Hadamu MeHi
mamepianvHy 00nomoey.
Jlooamku:
1) xonis akma JTII;
2) 0osioka npo cmar 300po8 .
06.12.2019 (mianwuc)



Ypoxk Ne 10

Tema ypoky: JlaGopaTopHo-npakTHyHa podoTa Ne 1 «Pedazysannsa 3aaeu

Merta ypoky: ¢hopMyBaHHS YMiHb 1 HABUYOK peJaryBaHHs 3asBU; 3aKPIIJICHHS 3HAHb 3
opdorpadii Ta myHKTyallii; TOTPUMaHHS CTHIIICTUYHUX HOPM, BUMOT KyJIbTypH
IMCEMHOI0 MOBJICHHS IT1]] 4aC peJaryBaHHs 3asiBU.

Marepiayiu 10 YPOKY:

1. Ilepen BUKOHAHHSM MPAKTUYHOI pOOOTU nosmopime Matepiai ypoky Ne 25.

2. Bukonaiime nabopatopHoO-ipakTHUHY poOOTY (y 30IIHTI 151 1abopaTopHO-
MPAKTUYHUX pOOIT) 32 TAKOIO CXEMOIO:

JlaGopaTopHo — npakTu4Ha podora Nel

Tema: Hanucanus 3asiBu.

MeTa:HaBYMTHCS YKJIaJaTU Pi3HI BUAU 3as1B, JOTPUMYIOYUCH CTHITICTUYHHUX,
opdorpadgiyHux Ta MyHKTYyaIIHHUX HOPM M1 Yac OPOPMIICHHS IIUX JIOKYMEHTIB.

Xix podoru

1. Hanuwimp 3as8y npo npuiinamms Bac na nocaoy (6epyuu oo ysacu 3pasxu, nooami y
KOHCHEKMi YPOKY)- NPAKMuyHy pooomy 6UKOHAMU Y OKPEMOMY 30uumi 015l RPAKMuYHUX
pobim.

BucHOBKH: 1111 YaC BUKOHAHHS TPAKTUYHOI pOOOTH 51 HaBUMIacs (-BCs) NPaBUIIBHO
YKJIQJIaTH P13H1 BUJIU 3a51B.

YBAI'A! BukoHaHy npakTU4Hy poOOTY Ta 3aIUTaHHS, IKI BAHUKAIOTh Y MIPOILIeci
OMpalOBaHHs MaTepiany MpoIly HaJICUJIATH Ha €JIEKTPOHHY MOLITY
annatumanovska@gmail.com a6o Baiidep-0932097260.
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