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Тема: Тематичне оцінювання № 1 

Мета: підведення підсумків вивчення теми; контроль вивченого матеріалу; 

оцінка отриманих знань.   

Завдання для тематичного оцінювання № 1 

 

 

1. Що таке кадрове діловодство?  

2. Які документи входять до особової справи працівника? 

3. Вимоги до оформлення документів.  

4. Вимоги до реквізитів кадрових документів.  

5. Трудова книжка та особливості її оформлення.  

6. Поясніть відмінність між двома документами: автобіографія та 

характеристика. 

7. Службові документи та їх види.  

8. Види додатків.  

9. Поясніть відмінність між службовою та доповідною запискою.  

 

Шановні учні! Ваші конспекти та виконані домашні завдання надсилайте на 

електронну адресу gr.ev@ukr.net 

mailto:gr.ev@ukr.net

