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Binain xaapis i noro ponb y
MeHeoXXMeHTI nepcoHany

4K CBIiAYUTDL BITYU3HAHUM AOCBIA HAUYACTIWE ANS
YNpassiiHHA NepCcoHasiom B OpraHisauir,
(nianpUeMCTBI YCTAHOBI) CTBOPHOETLCA BIAAIN KAAPIB.
Biaain kapapie - ue CTPYKTYpHUU NiApO3Ain
3arasibHOl CUCTEeMMU YNPABIHHS, Ha SKUU
noknaaaroTbca 060oB'a3kU peanisauii KaapoBoi
NONITUKU NiaNpUemcTaa. CneuianicTm Uboro
BiAAINY NPOBOAATb GHANITUYHY U ONEepaTUBHY
po6oTU, 3AIUCHIOFOTb BUKOHABYI, pO3NOpaAaMi,
KOHTPOJSIFOFOMI Ta KOOPAUHALIWHI YHKLIT B cgpepi
YNpaBniHHA NEpCOHANIOM.




®yHKLUIT BIAAINY KAAPIB:
AAMIHICTpaTUBHA AiANbHICTb, aKa 3abe3neyye
BUKOHAHHS Ai1H0YO0ro 3aKOHOAABCTBA B rany3i npaLi.

OpraHisauis NpauesnawWTyBaHHA, IKA peani3yeTbes
Yyepe3 Niabip, NPUUOM Ha poboTy, 3HAUOMCTBO 3
pobounM micLem, iIHCTPYKTaX LWOoA0 YMOB npali Ta
TexHiku 6e3nekn Ha BUpObHULTBI, Nepexif 3 0AHOro
poboyoro micuga (nocaam) Ha iHWe, 3BiNbHEHHS
npauiBHUKA Ta IH.

PopMyBaHHA pe3epBHOro noTteHuiany Ha
NiIANPUEMCTBI.

Hdonomora kepiBHULTBY B pO3pobLi ®OpM Ta CUCTEM
3apobiTHOI NNATU, CUCTEMU NPEMIiFOBAHHS.




TTposeneHHA NOCTIMHOrO KOHTPONFO 3a YMOBAMMU
npaui, TpyAOBOO AUCLUNNIHOKO, TEXHIKOHO
6e3neku.

Po3pobka nonoxeHHa Ta nposeAeHHa aTecTauii
nepcoHany, opraHisauis KOHKYpCIB Ha 3aMilLeHHs
BAKAHTHUX nocaa.

OpraHisauia cCUCTEMHOI NIAFOTOBKW,
nepeniaAroTosku Ta NiABULLEHHA KBanigikauil
nepcoHany.

Cnisnpaus 3 NpoPCNifIKaMU Ta KepiBHULTBOM
OpraHi3auii B po3pobui Ta YKNaaaHHI KONekTUBHOMO
AOroBOpY.




KepiBHHK Bigginy kaapie N0BHHEH

0yTH |:> BHcokokBaTidikoBaHHM  (axiBIleM B
o61acTi MEHeIKMEHTY IIepCOHATY

MATH ::} IToeny abo 0azoBV EHIY OCEITY EIJIOEIZHOTO

HampaMy  IOIOrOTOBKH — (MAaricTp,  CIIEINAaJicT,
DaKaTaBp). MCIATHIIIOMHY OCBITV B Tramval
vopaemiaea. Ctax po0OTH B ramval VIpaBIiHHA
mepcoHamoM 3a  (axoM: JmIA  MaricTpa  ado
CIEATCcTa — He MeHme ! pOKiE, DaKaIaEpa — He
MEeHIIe 3 POKIB.




JHATH

vow W

[IpuHIHIE KagpoE0i IOMTHEH, QOpMH Ta
MeTOIH KaJpOoEoi podoTH

[lepcrekTHEH POZEHTEY MIANPHEMCTED
Texuomorizo EHPOOHHYIHX MPOIIECIE

P opMH Ta CHCTEMH MaTeplaIEHOTO
CTHMVIHOBAHHA IPalri

(O CHOEBH I'pOMAaIAHCEKOIO Ta TPVIOEOIO IIPaEa
HopuatueHO —TIpaBoBl JOKVMEHTH 3 KagpoBoi
poOOTH

(O cHOBM MCHXO0TOTI{ VIIDAaBTHHA, I&JAT OTIKH,
comiomorii mparti

Oprasizamiso KagpoEoro JUIOE0ICTEA

BOJIOJITH

L A

#» Mertogukorw migbopy Ta Bigbopy Kagpie
MeToaHKO0K OLIHIOBAHHA IPCOHATY
TexHikow NVOTIIHEE BHCTVIIE

HoelTHivg KoM IOTEpHEME TEXHOIOTIAMH B
cthepi VIIpaENIHHEA TEPCOHATOM




CTpYyKTypa, YUCenbHICTb NpaLiBHUKIB Ta
TTonoxeHHa Npo BiAAIN KAAPIB 3aTBEPAXYHOTLCS
3riAHO BCTAHOBJIEHOrO NOPAAKY BULLIUM
KepiBHULITBOM NIANPUEMCTBA.

TTonoxeHHa npo Biaain kaapis pernameHTye OCHOBHI
MUTAHHA OpraHisauii poboTu nNiapo3ainy 3
BPAXYBAHHAM CNEeLUPIKU AiaNbHOCTI NIANPUEMCTBA
Ta MeXaHi3My ynpasniHHa nepcoHanom. Ha ocHosi
TTonoxeHHs npo BiAAIN KAAPIB, 3 METORO YITKILIOTO
po3noainy 0boB'a3KiB, KepiBHULTBOM MiANPUEMCTBA
po3pobnaroTbca Tlocanosi iHCTpYKUIT NpauiBHUKIB
BIAAINY Kaapi..




Y nocaaosux IHCTPYKUIAX Ha OCHOBI TUMOBUX

KBANiPiKALIMHUX XapakTepuCcTUK BU3HAYArOTbCS
KOHKpeTHi 060B'a3KM Ta Npaea KOXHOro NpaliBHUKA,
nepeAbayaeTbCa 34iUCHEHHS KOHTPOHO 3a iX
BUKOHAHHSIM. Y mMexXax CBOET KomneTeHUil BiaAin
Kaapis 6epe yuyacTb Y (pOpMYBAHHI CTPYKTYpU Ta
WTATHOrO PO3NUCY OpraHi3auii, KOHTpOMi po3pobKU
NOCAAOBUX IHCTPYKUIT Y CTPYKTYPHUX Niapo3ainax,
niarorosui 3abe3neyeHHs opraHisauinHoO -
MeTOAUYHOro nMpoBefeHHs atecTauii nepcoHany.




HauanbHUK BiaAiNy Kaapis pasom 3 BULLUM
KepiBHULTBOM 3AIUCHIOE OpraHi3auinHO-meToamnYHe
KepiBHULITBO (POPMYBAHHAM KaApOBOro pe3epsy Ta
KOHTPOSHOE BUKOHAHHA OCOBUCTUX PIYHUX NNAHIB
KaHAWAATIB, BHOCUTb nponosuuii WwoAao
BAOCKOHAsIeHHa cknaay pesepsy. CnifibHO 3
KepIBHUKAMU CTPYKTYPHUX NIAPO3AINIB BUBYAE
DiNOBI AKOCTI OCib, aKi NpeTeHAYFOTb HAQ BAKAHTHI
KepiBHi Nocaau, KOHTPON+oe Aobip Ta pO3CTAHOBKY
Kaapis 3rigHO 3 piBHeM X NpomeciNHOT KBanigpikauir,
po3rnagaae Nponosulii WoAO MOXIIMBOCTEMN
npoBeAeHHa NIABULLCHHS KBANIQIKALIT TA CTAXYBAHHS
nepcoHany Ha NpoBIAHUX NIANPUEMCTBAX rasnys3i 9K B
MeXax AepXasu, TaK | 3a KOPAOHOM.
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[o ocHoBHUX (PYHKLIW BiAAINY Kaapie B cgepi
cTpateriyHoro ynpassiHHA NepcoHanom Ha
NIANPUEMCTBI HanexaTb:

*  AKTUBHGA y4acTb y po3pobui Ta BAOCKOHANEHHI
OpraHi3aLuivHOI Ta YNpaBniHCbKOT CTPYKTYpU
NIANPUEMCTBA.

- HNonomora kepisHUUTBY Yy NpoBeAeHHi KaapoBOIl
NONITUKU LWOAO HAUMY, NepeMillleHHs, 3BiSIbHeHHS,
CKOpOYEeHHs nepcoHary.

- Nonomora niHiHUM Ta PYHKLIOHANbHUM
KepiBHUKAM Y OpraHisauii BUXOBHOI poboTU 3
NepCcoHAanIomM 3 MeTOorO NiABULLIEHHS
NPOAYKTUBHOCTI Npaui, BIAMNOBIAANBbHOCTI 3@ AKICTb

Agl}"nio HaHHa poboTu, 3a6e3neyYeHHs HOpManbHOro

OLIaNbHO-NCUXONOTIYHOrO KNIMATY B KOMEKTUBI.




KoHTponbHi nutaHHa (no 2 6anu) @\

TTutaHHa Bianosiab

1. Bipain kaapis ue a) BUKOHAHHA AiH0YOro 3aKOHOAABCTBA B ranysi npaui

2. Y nocapnosux 6) CTPYKTYpHUU NiAPO3AIN 3aranbHOi CUCTEMU

IHCTPYKUiax YNpaeniHHS, Ha SKUUA NOKNAAArOTLCS 060B'A3KM

BU3HAYArOTbCA peanisauil Kaaposoi NONITUKU NIANPUEMCTBA

3. OcHoOBHi BUAU pOGIT, B) KOHKpeTHi 060B'a3KM Ta Npaea KOXHOro MpauiBHUKA,

Lo NpOBOAATD nepeabayaeTbca 3AIUNCHEHHS KOHTPOMHO 3a iX

crneuianictu siaainy BUKOHAHHAM

Kaapis

4. TTonoxeHHsa npo M) aHaniTUYHAa ¥ onepatueHa poboTu, 3AIUCHOHOTD

BiAAIN Kaapis BUKOHABYI, pO3NopsaYi, KOHTPONHOKOUI Ta

pernameHTye KOOPAUHALIIUHI PYHKLIT B ccpepi YNpaBniHHA
nepcoHanom

5. OpraHisauis A) OCHOBHI MUTAHHA OpraHisauii poboTu niaposainy 3

npaLesnawTyBaHHS BPAXYBAHHAM CNeLU®ikU AianbHOCTI NIANPUEMCTBA TaA

peanisyeTbcs Yepes MeXaHi3My YrnpasniHHA nepcoHanom

6. ABMiHiCTpaTUBHA e) niabip, NpUOM Ha poboTy, 3HAMOMCTBO 3 pOBOUUM

i AianbHICTb 3abe3nevye MiCLIeM, IHCTPYKTAX LLLOAO YMOB Npaui Ta TeXHIKU

6e3neku Ha BUpObHULTBI, Nepexin 3 0AHOro poboyoro
micua (nocaau) Ha iHWe, 3BiNbHEHHS NpauiBHUKA Ta iH.



