
Дата: 23.02.2022 

Група: 13 

Предмет: Обробка інформації 

Тема: Обробка табличних даних 

 

Урок  № 89 

Лабораторно-практична робота №18 

 

Тема: «Друк»  

 

Мета уроку:  

 Сформувати в учнів поняття про друк документів в Excel;  

 Розвити і закріпити навички роботи з параметрами налаштування друку;  

 Виховувати культуру користувача ПК. 

 

Обладнання: Персональні комп’ютери, плазмова панель, підручник Ривкінд Й.Я.  

«Інформатика 11 клас», електронна презентація, роздатковий матеріал, інструкції по 

охороні праці.  

 

Тип уроку: урок вдосконалення і закріплення нових знань, умінь та навичок. 

 

Хід уроку 

І. Організаційний момент. 

- привітання 

- перелік учнів 

- інструктаж по техніці безпеки. 

 

ІІ. Актуалізація опорних знань і умінь учнів. 

Бесіда за запитаннями: 

- Які параметри друку можна налаштувати? 

- Як задати на друк окремі  діапазон даних? 

- Як відмінити друк? 

- Як зменшити маштаб друку? 

 

ІІІ. Мотивація навчальної діяльності. 

Виконуючі завдання даної практичної роботи, Ви опануєте основні прийоми 

роботи з інструментами друку електронних таблиць. Це дасть Вам розширити 

професійні знання та навички в опануванні обраної професії. 

 

 

ІV. Виконання практичної роботи. 

«Зошит для лабораторно-практичних робіт», лабораторно-практична робота № 18 

 

VІ. Домашнє завдання: Сам.впр. 6 (к.з.) для зворотнього зв’язку використовувать ел. 

пошту   2573562@ukr.net 

mailto:2573562@ukr.net


Лабораторно-практична робота №18. 

Тема: Попередній перегляд і друк документів. 

Мета: опанувати основні попереднього перегляду та друку документу в електронних таблицях 
Excel. 

Хід роботи: 
Перегляд макета друку 

1.   Відкрийте вкладку Файл. 
2.   Виберіть пункт Друк. 

Відобразиться вікно попереднього перегляду  

документа. 

 

3. Під час попереднього перегляду 

документа можна змінити орієнтацію 

сторінки, розмір сторінки та поля. 

4. Коли перевірку та 

настроювання макета 

друку завершено, 

можна перейти 

безпосередньо до 

друку. Вкажіть 

кількість копій 

5.   У розділі Принтер виберіть пункт Факс, а потім 

виберіть потрібний принтер. 

5.   Натисніть кнопку Друк. 

На вибраному принтері надрукується вказана кількість копій 

документа. 

6. Щоб відмінити друк необхідно виконати 
команду _____________________________________________ 
_____________________________________________________ 

 
Висновок: 

___________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________ 
 
Оцінка: __________ 

 

 


