


ILUTAH YPOKY Ne 30-31
« » 20 bp. I[Ipodecin : AxminicTpaTop.

IIpeamer «/lokymeHnTaniiine
3a0e3neyeHHs YNIPaBJIiHHA»
Tema: Ne 4. Jlokymenranis npuiiomy Ha podory.
Tema ypoxy: llpaxruana po6ora Ne 5. CxiajasHs JOKyMeHTALii 110 IPUHOMY Ha poboTy.
Mema: cnopustu (GopMyBaHHIO 3HAHb IIPO IpaBWiIA CKIAJaHHA JOKYMEHTIB;
dbopMyBaHHS NMPAaKTUYHUX YMIHb Ta HABUYOK OOTPYHTYBAHHS IMOHATTS YIpPaBIIHHA
NOKyMeHTali€o. Po3BUBaTH JIOriYHE MMCIEHHS, YABY, IHIIIATHBY, YBary.
BuxoByBatu KynbTypy Ipaili, mpanemoOHICTh, MOBary A0 JIIOAEH, SKi BUKOHYIOTh
HaWOUIBII MONIMPEH] TPYAOBI MPOIECH, IHTEpEC 10 Mpodeciii periony.
BuxonanHs 3aB/1aHb
Xix poboru
1. Po3rnsHyTH CYTHICTH JOKYMEHTIB IO NpUOMY Ha poboTy.
2. CxiiacTty BCl JOKYMEHTH I10 IIPpUiioMy Ha poboTy

4. 3acrocyBaHHH 3100yTHX 3HAHb

[TinBeneHHs MIACYMKIB ypOKY JOLUIBHINIE IPOBECTH 33 JIOMOMOTIOIO
IHTepakTUBHOro Merony «MikpodoH», II0 HAaAacTh MOMUIMBICTH KOXHOMY YYHEBI
CKa3aTH IOCh NIBH/KO, 110 Yep3i, BIANOBIIal0UM HA 3aIIUTAHHS a00 BUCIOBIIOIOYH CBOIO
OYMKY 9 TIO3HIIIIO.

1) Ilo HOBOrO BM JAi3HATHCS HAa CHOTOJHIIIHEOMY YpOLIi?

2) Jle MO)xHa 3aCTOCYBaTH 3HAHHS, SKi B CbOTOHI OTPUMAIIH, Y TIOBCAKICHHOMY
HKUTTIL?

3) Yu copaBwiIncs BU 31 CBOIMH 3aBAaHHIMU?

4) 1o HaiibinbIe criogobanocs Ta 3amaM’sTaIocs Ha ypoui?

5. IlinBeaeHHs MiICYMKIB YPOKY:

BHUCTaBJICHHS OLIIHOK 3a poOOTy Ha yporii;

JIOMAIIHE 3aBIaHHA: TIOBTOPUTH KOHCIEKT, MATOTYBAaTHCA 0 KOHTPOILHOI
poboru.

IITAH YPOKY Ne 32

«_» 20 p. ITpodecina : AqminicTpaTop.

IIpeamer «/{okymeHTamiiine

3a0e3nevyeHHs yNpPaBIiHHA»
Tema: Ne 1 Buau foxymeHnrauii.
Tema ypoky: TemaTHuHe OL[IHIOBAHHS.
Mema: cnpusta (OpMYBaHHIO 3HaHb IIPO NpaBHIA CKIANAHHA JOKYMEHTIB; (opMyBaHHA
NIPAKTHYHUX YMiHb Ta HABUYOK OOIPYHTYBaHHS IOHATTS YIPaBIiHHA JOKyMeHTaui€ew. Po3BuBaTH
JIOriYHe MHCJIEHHS, ysABY, iHINiaTHBY, yBary. BHXOByBaTH KyJIbTypy Npali, Npauelto0HICTb,
1oBary /10 JIIOJeH, AKi BHKOHYIOTh HaWOLIbII IMOIIMPEHi TPYJAOBI NpolecH, iHTepec 10 npodecii
periony.

3. 3acrocyBanus 3100yTHX 3HAHb
JaTH BianoBiai Ha TecToBi 3anUTaHHA. 1 IpaBHJIbHA BIANOBIAL



1. Slkuii po3nmopaauMi JOKYMEHT CTBOPIOIOTH HAa MiANPHEMCTBAX NepeBaXkKHO 3 NHTAHb
iHpopManiHHO-METOAHYHOI0 XapaKkTepy, a TAKOX /IS OpraHizanii BAKOHAHHS HaKa3iB,
Ta IHCTPYKIiH?

a) pO3NOPAONCEHHA,
6) exasiexa;
8) HaKas.
2. CkinbkH 000B’SI3KOBHX PeKBi3HTIiB BHKOPHCTOBYIOTH NIPH HANHCaHHI BKa3iBKku?
a) 6; 6)8; 8) 9.

3. XT0 Ma€ npaBo MiANHCYBAaTH BKa3iBKy?
a) nepuwiuil KepisHUK nionpuemcmea,
6) sacmynnuxu;
8) CONVBHUU [HHCEHED,
2) yci suwje nepeniveni.
4. Ha sxi rpynu nogiasiioThcs po3nopsiKeHHs?

5. Yn BpaxoBYy€ThCs IPH HANMCAHHI PO3NOPS/KeHHA peKBi3uT Ne 24?
a) mak;
6) Hi;
8) y pasi nompeb.
6. SIky Ha3zBy Mae JQ0KYMeHT, oopMJIeHHH Ha/le:KHHM YHMHOM, B fIKOoMY 3adikcoBaHo
Yrogy Mik CTOpOHAMH NP0 B3aEMOJil0?
a) akm;
6) dozosip,
8) IHCMPYKYis.
6. SIxi BHaH 10rOBOpIB BH 3HaeTe?
a) 0oz2o08opu 3 20cn0Oapyoi distbHOCMI; |
6) mpydosi dozoeopu.

7. Sk Ha3zuBaeThCHA CIOyXRO00BHH JOKYMEHT, B IKOMY (ikcylOTh Yyroay Mix CTOpoHaAMH Npo
BCTAHOBJICHHS JLIOBHX BiJHOCHH, MOB’A3aHHX 3 rOCHOJAPCHKOI MisVIBHICTIO, i AKHH
peryJiroe Ui BigTHOCHHH?

a) 00208ip;
6) 0oz2o6ip npo maiinosy 8ionosioatbHicme,
8) 00208ip 3 20cNOOAPCHKOI JiANbHOCMI.

8. Jlo sikoro BH/Y J0roBOpPiB HAJIEKUTH JOrOBOPH NPO OPEeHY AKHTJI0BOI0 NpUMileHHA?

a) mpyoosuii 00208ip;
6) 0ozosip 3 2ocnodapyoi disnbHOCMi.
9. V skiii yacTHHI J0roBOpy BH3HAYAETHCS NMpeAMeT A0roBopy?

a) ecmynnii; 6) ocHoeHilL.
10. SIxi BigoMocTi 3a3Ha4aIOTHCSA Y J0r0BOPi 3 rocmoAapchbKol JiJIbHOCTI HHKYe PEKBIi3HTY
Ne22?
a) nionucu,
b)ropuduyni adpecu, nionucu;
8) neuamka.

Bionoeioi naocunamu na enexkmpounny aopecy anylesik@gmail.com abo

mecenodxcepu Viber, Telegram: +380634432524




