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Тема: Тематичне оцінювання № 2 

Мета: підведення підсумків вивчення теми; контроль вивченого матеріалу; 

оцінка отриманих знань.   

Завдання для тематичного оцінювання № 2 

 

 

1. Що таке довідково-інформаційна документація? 

2. Відмінність між доповідною та пояснювальною запискою. 

3. Поясніть відмінність між анотацією, рецензією та відгуком.  

4. Вимоги до реквізитів довідки.  

5. Чи актуальною є телефонограма у сучасному діловодстві? Вашу відповідь 

поясніть.  

6. Види звітів.  

7. Відмінність між офіційними та неофіційними листами. Основні види 

офіційних листів.  

8. Види додатків.  

9. Що таке графік?  

 

Шановні учні! Ваші конспекти та виконані домашні завдання надсилайте на 

електронну адресу gr.ev@ukr.net 

mailto:gr.ev@ukr.net

