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          Урок № 47-48 

             Група: 35 

 

Лабораторно-практична робота №12 

 
 

Тема: Складання та оформлення акта 

Мета: відпрацювати навички складання та оформлення довідково-інформаційних 

документів,засвоїти оформлення акта.  

Лабораторне і методичне забезпечення: 

1. Персональні комп’ютери; 

2. Методичні рекомендації; 

3. Роздатковий матеріал. 

 

 

1. Завантажити комп’ютер. 

Хід роботи: 

2. Відкрити текстовий редактор Word. 

3. Встановити поля згідно стандартів: ліве – 30 мм, праве – 10 мм, верхнє – 20 мм, 

нижнє – 20 мм., міжрядковий інтервал 1,5 см. 

4. Надрукувати акта згідно зразка: 

 

КИЇВСЬКЕ ВИЩЕ ПРОФЕСІЙНЕ УЧИЛИЩЕ БУДІВНИЦТВА І ДИЗАЙНУ 

                                                                   ЗАТВЕРДЖУЮ 

                                                                                                                         Директор 

                                                                                                                         КВПУ будівництва і дизайну 

                                                                                                                          __________Г. АЛЕКСЕНКО                                                                         

                                                                    04.05. 2022 

             

 

                     АКТ№ 12 

 03.05.2022                                                м. Київ 

Про передачу - прийняття матеріальних цінностей  
 
Підстава: наказ по училищу № 10 від 30 квітня 2022 р. 
Складений комісією: 

Голова комісії: заступник директора з навчальної роботи  Матвійчук К. Л. 
Члени комісії: викладачі Михно Т. М., Ненько С. Л., Сорока М. П., Козак С.В. 
Комісія 3 травня 2022 року перевірила наявність матеріальних цінностей у майстерні й 

вирішила передати Михно Т. М. такі матеріальні цінності: 
1. Деревообробний верстат - 1 шт. 
2. Електродриль - 4 шт. 
3. Комп'ютерний монітор «Samsung» - 1 шт. 
 
 Складений у трьох примірниках: 
1-й примірник - бухгалтерії;  
2-й примірник - майстерні;  
3-й примірник - Михно Т. М. 

Голова комісії      (підписи) К.  Матвійчук 



Члени комісії:  Т.  Михно 
С. Ненько 

                                                                       М. Сорока    
                                                                           C. Козак 
 

 
УВАГА: Виконану лабораторно- практичну роботу  надіслати на електронну пошту 

annatumanovska@gmail.com

mailto:annatumanovska@gmail.com


 


