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Tema ypoky: CTBOpeHHsI CTPaxoBoro pouay ta poHay KOpUCTYBAHHS.

Mera ypoky:

HaBuanbHa — 3acBOiTM CTBOpPEHHsS CTpaxoBoro (ouay Ta (OHAY KOPUCTYBAHHS
JIOKyMEHTaMH apXiBy.

Po3BuBanbHa - CIPUATH PO3BUTKY TBOPUOI aKTUBHOCTI YUHIB, (POPMYBaHHIO Mi3HABAILHUX
3M10HOCTEH, PO3IMIMPEHHIO KPYro3opy 1 30arayeHHIO CIOBHUKOBOTO 3amacy, pPO3BHTOK yMiHHS
olepyBaTH OTPUMAaHUMU 3HAHHSMH, 3aCTOCOBYBATH iX HA MPAKTHII].

BuxoBHa — (QopMmyBaTH BiANOBIAAIBHICTE 32 PE3YNbTAaTH CBO€I pOOOTH, CIPHUITH
MiIBUIIICHHIO MOTHUBAIIIT 10 YIPaBIIHCHKOI JISUTBHOCTI Ta CIIBIPAIli B KOJIEKTHBI.

Mamepian ypoky:

CrpaxoBuii poHI JOKYMeHTalil — 116 MacHB IOKyMEHTIB, BUTOTOBJICHUX HA MIKPOILIIiBII
3 OpuUriHajiB a00 3aBIpEHMX KON JOKYMEHTIB, SIKMM CTBOPIOETHCS 3aXIAHUM PEriOHAJIbHUM
LEHTPOM CTpaxoBoro (oHAYy JOKYyMEHTalli 1 IMepeaaeTbcs Ha JOBIOCTPOKOBE JEpiKaBHE
30epiraHHsl.

O06’exkTamMu CTPaxoBOTro (OHAY JOKYMEHTAIll € CIOPYIU CHCTEM >KUTTe3a0e3NedeHHs,
TPAHCIIOPTHUX 3B’A3KIB, MOTEHIIIHO-HEOE3NeUHl 00’ €KTH, MaM’sITKH, ICTOpli, apXITEKTypHu Ta
MmictoOynyBaHHs. CTpaxoBuil (oHA JOKYMEHTAlll BUKOPHUCTOBYETHCS Yy pa3l BUHUKHEHHS
Ha/[3BUYAiHUX CUTyalill y MUPHUHA 4M BIICBKOBHI Yac LUISXOM BiATBOPEHHS MOBHOPO3MIPHHUX
ManepoBUX KOMiK TOKyMEHTAallli 1 BAKOPUCTAHHS 1X JUIsl IKBiAAlii HACTIAKIB IUX HAI3BUYAHUX
cuTyalid — BiIOYJOBM, TNPOBENEHHS aBapiiHUX Ta BIAHOBIIOBAJBHUX pOOIT, BIATBOPEHHS
0OJIIKOBUX JIOKYMEHTIB Ha IIaM’SITKU apXITEeKTypH, MICTOOYyBaHHs Ta 1CTOPIi.

KopucryBanHs JIOKyMEeHTAMH apXiBHOTO (pOHIY

Buoasanna y mumuacoge kopucmysanns.

BuBe3eHHs1 TOKYMEHTIB 32 KOpPAOH 3JIHCHIOETHCS BIJIMOBIIHO A0 3aKOHOJABCTBA MPO
BUBE3EHHS, BBE3CHHS Ta IIOBEPHEHHS KYJIbTYpHUX MLIHHOCTeH. BuaBaHHA JOKyMEHTIB Yy
TUMYAcOBE KOPHCTYBAHHS 32 MEKH apXiBy OOPMIIIOTHCS aKTOM PO BHIABAHHS TOKYMEHTIB Yy
TUMYACOBE KOPUCTYBaHHS

ExcrionyBaHHSI TOKYMEHTIB Ha BHCTaBKaxX BiIOYBAa€TbCs, SIK MPABUIIO, Y BUIJISII KO,
MyJspKiB. Ha cramioHapHii BUCTaBII MOXYTh KOPOTKOYAaCHO €KCIIOHYBaTHCh, SIK BHMHSTOK, 1
OpUTIHAJIN JOKYMEHTIB. Y pa3i eKCIIOHYBaHHS OPUTIHAIN JOKYMEHTIB PO3MIIIYIOThCS Y 3aCKICHUX
BITpMHAX, W0 3aMHUKAIOTHCA 1 OMNEYaTyIThCsA. BITpUHM pPO3MINIYIOTHCS Ha BIACTaHI Bif
ONAJTIOBAIBHOI CUCTEMHM, OOJIAJIHYIOTHCS CIELIAIbHUMH IITOPKAaMH 3 I[YIIKOTO MaTepiany ajs

3aXUCTy JOKYMEHTIB BiJl BIUIMBY COHSYHUX NPOMEHIB. Y MPHUMIILIEHHI, /i€ BJIAIITOBYETHCS



BUCTaBKa, MIATPUMYETHCS TEMIIEPATypHO - BOJIOTICHUI pexuM, 0 3abe3nedye 30epexeHicTh
JOKYMEHTIB. BujaBaHHA OpUTiHAJIB JOKYMEHTIB MJIsi EKCIOHYBAaHHS 3a MEXaMH apXiBy
0(OpMIIETBCSA aKTOM BUJIaBaHHS JIOKYMEHTIB Y THMYacOBE KOPUCTYBAHHS 3a MEXaMM apxiBy 1
CYIIPOBOJUKYETbCS ~ CTpaxyBaHHAM  JoKyMmeHTiB. lOpuauuna ocoba oTpumyBau Hece
BIJIMOBIAANILHICTE 32 30€peKEHHS JOKYMEHTIB. ApXiB 3IIHCHIOE KOHTPOJIb 32 JTOTPUMAHHSIM
PEXKUMY iX EKCITIOHYBaHHS.

B saxux eunaokax éuoaromocs 00OKyMeHmu y mum4acose KOPUucmy6aHHs..

B oxpemMux Bumagkax K BHMHATOK 3 OINIALYy Ha OCOOJMBOCTI BUKOPUCTAHHSA
JIOKYMEHTaIbHO1 1H(OpMaIii JJis eKCIOHYBaHHs Ha BHCTaBKaX, IIArOTOBKAa (PaKCHUMIUIbHHX
BUJIAaHb, 3[IICHEHHS MOPIBHSUIBHOTO JDKEPEIO3HABUOTO aHaJI3y, CyIOBO-CIIIIYO1 JIii, IHTEHCHBHE
TEpPMIHOBE BUKOPUCTAHHS BEJIHMKOro 00cAry iH(opmariii 3 KOHKPETHOI BHUPOOHHUYOI0 METOIO
OpUTIHAIM JOKYMEHTIB BHJIAIOTHCSl Y TUMUYACOBE KOPHUCTYBAHHS 32 MEXHM apxiBy. SIK mpaBuio,
JIOKYMEHTH y KOPHCTYBaHHs 11032 apXiBOM HAJAlOThCs IOPUIAMYHHUM 0c00aM, 3aCHOBAaHUM Ha
neprkaBHild Gopmi BracHOCTI. JJokyMeHTH 3 OHIIB IOPUANYHUX OCI0, 3aCHOBAHUX Ha NMPHUBATHIM
¢dopmi BracHocTi, Ta 3 (QOHAIB 0COOOBOTO MOXOKEHHS MOXXKE OyTH MEpedaHo y THMYacoBE
KOPUCTYBaHHS 1X KOJIUIIHIM BIACHUKAM.

Tepmin euoaui.

Hoxymentn HA® BuparoThCcsi Ui KOPHCTYBAaHHS 1032 apXiBOM, SK IPABWIIO, IO HE
nepeBuILye oHOro micsist. CyoBO-ClIiJ9uM OpraHaM CIpaBy MOXKYTh BHJIABATHCS Y TAMYACOBE
30epiraHHsi Ha CTPOK JO IIECTH MicAliB. [IpoloBKeHHSI BCTaHOBIEHHX CTPOKIB repeOyBaHHs
nokymeHTiB HA® B KopHCTyBaHHI 3a MeXaMM apXiBy JAONYCKAaIOThCA B OCOOOBHMX BUMAJKAX 3
JI03BOJTy KEpIBHMIITBA apXiBy JIMINE Ha TIJACTaBl MHCHMOBOTO 3BEPHEHHS JOBUIBHOI (opMu
KOpPHUCTYyBaua 3 MOSICHEHHSAM HIPUYMH HEOOXIJHOCTI MPOJOBXKEHHS CTPOKY 4 KOPUCTYBaHHS
BUJAHUMH JIOKYMEHTaMM Ta MiATBEP/UKEHHSAM iX HasBHOCTI 1 JOTPUMaHHS HOPMAaTUBHUX YMOB
30epiranHs. ApxiB Mae mpaBo B Oyapb - sKiif yac 6e3 MonepeHbOro MOBIAOMIIEHHS MEePEBIPUTH
HasBHICTh 1 YMOBHU 30€piraHHsi JOKYMEHTIB, BUJAHUX Yy KOPUCTYBaHHS 3a Mexu apxiBy. Ilo
3aKIHYEHH] BCTAHOBJIEHUX CTPOKIB Y pa3i NOTpeOU 3/1ICHIOETHCS IepeoOpMIIEHHS JOKYMEHTIB
Ha CIIPaBH, 1110 BUJIaHI, MiCJI1 03HAWOMIICHHS MTpalliBHUKA apXiBY 31 CTAHOM iX 30€peXeHOCTI.

IHlopaook ogpopmnenns.

VY 3amuTi 3a3Ha4a€ThC OOTPYHTYBAHHS HEOOX1THOCTI HA/IAHHS JOKYMEHTIB y THMYAacOBE
KOPUCTYBaHHS, TE€PMiH, Ha SKUH OakaHO TepefaTH JOKYMEHTH, a TaKOX JA€ThCS TapaHTis
3a0e3nedeHHs 30epeKeHOCT] IOKYMEHTIB Ta iX BYaCHOI'O MOBEPHEHHS. Bu1aBaHHS TOKyMEHTIB Yy
TUMYacOBE KOPHCTYBaHHS 3a MeXaMU apXiBy 3IIHCHIOETbCA Y MOPSAKY, 3a3HAUYCHOMY B
OcHoOBHUX IpaBHJIaX poOOTH JepKaBHUX apXiBiB YKpaiHu. BugaBaHHS JTOKYMEHTIB Y TUMYAcCOBE

KOPHUCTYBaHHS 3a MeXaMH apXiBYy 31 CHIOIOTHCS Ha M1JCTaBl PO3MOPSIKEHHS TUPEKTOpa apXiBy,



y pa3i BUJaBaHHs JOKYMEHTIB 3a KOPJIOHOM — Ha MijcTaBi pimeHHs JlepxkomiteTy YKpaiHu 3a
NOJaHHSM apXiBy.

PinreHus IIPO BUJIABAHHA I[OKVMeHTiB 3AJIC)KHO BiI[ METH BWJABaHHS IPHHAMAEThCs 3a

HasBHOCTI:

- YroJy Mpo eKCHOHYBAaHHS JOKYMEHTIB 13 3a3HaYCHHSM YMOB, B SIKUX NEpeOyBaTUMYTh
JOKYMEHTH TIi/1 4aC eKCIIOHYBaHHS;

- YTO/IM TIPO KOTIiIOBaHHS IOKYMEHTIB;

- Yyroau Ipo HPOBEICHHS PECTaBpaliifHO - KOHCEpBALifHUX POOIT 32 yMOBH, IO BOHHU
3MIMCHIOIOTHCS CIICIIai30BaHUMHU 3aKjiajaMu a00 IOPUANYHUMH 4 (PI3MYHUMH O0co0aMu, 110
MaroTh JIIeH311 Ha IPOBEICHHS TaKUX POOiT;

- TApAHTIMHOTO JUCTa IOPUIUIHOI 0COOM — OTpUMYBaya JOKYMEHTIB;

y pa3i BHIaBaHHS 3a KOPJOH — CTPAaxOBOTO MOJIOCA YM JIP)KAaBHOI rapaHTii KpaiHu-
pUHAMaJIBHUILL

- MMACBMOBOTO TIiATBEP/DKEHHS apXiBy MpPO HAsABHICTH KOMIM CTPaxoBOTO (POHAY IIOIO0

JIOKYMEHTIB, II0 BUIAIOTKCS, Ta iX 3aJ0BUTLHOTO (Di3UYHOTO CTaHY.

Hanucamu koncnexm, 6ionogiono 00 nodawozco mamepiany. [lamu 6i0nogioi Ha
KOHMPOIbHI NUMAHHSL.

KoHTpobHI MATaHHS:

SIKi JOKYMEHTH BIATIOBITHO 3aIMTIB TPOMAJISTH BUAAIOTH apXiBU?

Jle y Mexax apXiBy MOKHA OIIpallloBaTy apXiBHY iHpOpMalio?

BinmoBigHO 90ro HAaAArOTh TPOMASTHAM JOCTYII 0 apXiBHUX JTOKYMEHTIB?

Bianosini Ha nmutaHHs HajcwiIaT Ha aapecy karpenkog07@gmail.com

VY temi nucta BkazaTu Ne rpynu, npi3BHILIE Ta iM 4.



