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Тема № 2: Системи опрацювання графічної інформації 

УРОК: 15-16 

Тема: Віддзеркалення і поворот об’єкта його нахил, робота з буфером обміну.      

           Виконання кольорової заливки 

Мета: 

 Ознайомитись з різними графічними редакторами, вивчити використання 

інструментів графічних редакторів, рисування різних фігур в графічному 

редакторі, зміни масштабування, заливки, ретушування та редагування. 

 Обробка зображень в графічних редакторах, використання в обраній професії. 

 Виховати зацікавленість та компетентність до обраної професії. 

ХІД УРОКУ 

У графічному редакторі Paint намалюйте лист дерева. Спочатку намалюйте 

частку листа кривою лінією. Виділіть фрагмент із лінією, скопіюйте його і 

відобразіть знов скопійований фрагмент командою "Рисунок" – 

"Отобразить/Повернуть" зліва направо. Сумістіть половинки листа. 

Намалюйте черенок листа як багатокутник. 

Намалюйте прожилки листа темно-зеленим 

олівцем. Зафарбуйте лист ясно-зеленим кольором. 

Намалюйте квітку із 8 пелюстками. 

Використовуйте еліпси, віддзеркалення, команду 

нахилу ("Рисунок"–"Растянуть" наклонить по 

горизонталі). 

Буфер обміну Office дає змогу скопіювати до 24 елементів із документів Office 

або інших програм і вставити їх в інший документ Office. Наприклад, ви можете 

скопіювати текст із повідомлення електронної пошти, дані з книги або таблиці 

даних, а також зображення з презентації, а потім вставити їх усі в документ. За 

допомогою буфера обміну Office ви можете впорядкувати скопійовані елементи в 

документі в потрібний спосіб. 

Під час використання області завдань Буфер обміну можна вставляти не лише 

останній скопійований або вирізаний елемент. В області завдань Буфер 

обміну зберігається багато останніх скопійованих або вирізаних зображень і текстів. 

Примітка.: Ви можете й надалі вирізати, копіювати та вставляти вміст звичним 

для себе способом – за допомогою кнопок на стрічці або сполучень клавіш: Ctrl+X 

(вирізання), Ctrl+C (копіювання) 

або Ctrl+V (вставлення). 

Відкриття області завдань 

"Буфер обміну" 

Щоб відкрити область 

завдань Буфер обміну, на 

вкладці Основне клацніть запускач 

діалогових вікон Буфер обміну. 

Двічі клацніть зображення або 

текст, який потрібно вставити. 



Примітка.: Щоб відкрити область завдань Буфер обміну в Outlook, у відкритому 

повідомленні перейдіть на вкладку Повідомлення, а потім у групі Буфер 

обміну клацніть запускач діалогових вікон Буфер обміну. 

Копіювання та вставлення кількох елементів за допомогою буфера обміну 

Office 

1. Відкрийте файл, з якого потрібно скопіювати елементи. 

2. Виділіть перший елемент, який потрібно скопіювати, і натисніть клавіші 

Ctrl+C. 

3. Продовжуйте копіювати елементи з того самого або інших файлів, доки не 

скопіюєте всі потрібні елементи. У буфері обміну Office може зберігатися до 

24 елементів. Якщо скопіювати двадцять п’ятий елемент, з буфера обміну 

Office буде видалено перший елемент. 

Записи про нові елементи, додані до буфера обміну Office, відображаються в 

області завдань Буфер обміну. Найновіший запис завжди додається згори. 

Кожен запис містить піктограму, що позначає вихідну програму Office, і 

частину скопійованого тексту або ескіз скопійованого зображення. 

4. Клацніть місце, куди потрібно вставити 

елементи. Скопійовані елементи можна 

вставити в будь-яку програму Office. 

5. Виконайте одну з таких дій: 

 Щоб вставляти елементи один за одним, в 

області завдань Буфер обміну двічі клацніть 

кожен елемент, який потрібно вставити. 

 Щоб вставити всі скопійовані елементи, в 

області завдань Буфер 

обміну виберіть Вставити все. 

Видалення елементів із буфера обміну Office 

Ви можете видалити елементи з буфера обміну 

Office по черзі або одночасно. 

В області завдань Буфер обміну виконайте одну 

з таких дій: 

 Щоб видалити один елемент, клацніть стрілку 

поруч із потрібним елементом і 

виберіть Видалити. 

 Щоб видалити всі елементи, 

виберіть Очистити все. 

Налаштування області буфера обміну Office 

Щоб керувати відображенням буфера обміну Office, 

клацніть Параметри в нижній частині області 

завдань. 



 
Параметр Опис 

Автоматично відображати 

буфер обміну Office 

Автоматичне відображення буфера обміну Office під 

час копіювання елементів. 

Відкривати буфер обміну 

Office, якщо двічі 

натиснуто Ctrl+C 

Автоматичне відображення буфера обміну Office у разі 

подвійного натискання клавіш Ctrl+C. 

Збирати елементи без 

відображення буфера 

обміну Office 

Автоматичне копіювання виділених елементів у буфер 

обміну Office без відображення області завдань Буфер 

обміну. 

Відображати піктограму 

буфера обміну Office на 

панелі завдань 

Відображення піктограми Буфер обміну в області 

стану на панелі завдань системи, коли буфер обміну 

Office активний. За замовчуванням цей прапорець 

установлено. 

Відображати стан біля 

панелі завдань під час 

копіювання 

Відображення повідомлення про скопійований 

елемент під час копіювання елементів до буфера 

обміну Office. За замовчуванням цей прапорець 

установлено. 

 

 Домашнє завдання: 

 Опрацювати самостійно матеріал 

 Виконати короткий конспект 

 Фотографію конспекту надіслати викладачу mTanatko@ukr.net 

mailto:mTanatko@ukr.net
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