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Група № 45 

Урок № 37 
 

Лабораторно-практична робота № 9 

 

Тема: Складання та оформлення доручення 

 
Мета: відпрацювати навички складання та оформлення обліково-фінансових 

документів. 

Лабораторне і методичне забезпечення: 
 

1. Персональні комп’ютери; 

 
2. Методичні рекомендації; 

 

 

 

1. Завантажити комп’ютер. 

Хід роботи: 

2. Відкрити текстовий редактор Word. 

3. Встановити поля згідно стандартів: ліве – 30 мм, праве – 10 мм, верхнє – 20 

мм, нижнє – 20 мм., міжрядковий інтервал 1,5 см. 

4. Надрукувати офіційне платіжне доручення на перерахування коштів за 

навчання (контрактна форма) згідно зразка: 

 

ПЛАТІЖНЕ ДОРУЧЕННЯ N 

 

 
 

Одержано банком 

  “ ” p. 

 

від         

 
 

Платник 

ДЕБЕТ Сума 

 
 

Банк платника в м. 

Одержувач 
 

Банк одержувача в м. 

 
 

КРЕДИТ 

Код 



 поштою—телеграфом (потрібне підкреслити) Пеня за       

дн. 
з % 

Сума 
літерами  Сума з пенею 

Дата одержання товару, надання послуг “ “ 199 p. Вид 

обр. 

 

Призначення платежу, найменування товару, виконаних робіт, наданих послуг, номери та 

суми товарних документів 
Вид 
опер. 

 

Черг. 
плат. 

 

Пр. 
ф. з/п 

 

Приз. 
плат 

 

Строк 
плат. 

 

Проведено банком 
“ “  20____р. 

 

Підписи клієнта Підписи  банку 

 

5. Внесіть відомості в створений вами бланк доручення (див.додаток 1) 
 

 

Додаток 1 
 

 

 

 

 

 
 

 Виконану ЛПР надсилати на адресу  annatumanovska@gmail.com  УВАГА:

У темі листа вказати № групи, прізвище та ім’я. 

Ì.Ï. 

mailto:%20annatumanovska@gmail.com

