
 

11.10.2022 

«Документаційне обслуговування підприємства» 

Група 46 

Урок 103-104 

 

Тема: «Тематичне оцінювання № 3» 

 

Мета: підведення підсумків вивчення теми; контроль вивченого матеріалу; 

узагальнення знань. 

 

Дайте відповіді на запитання: 

 

1. Який спосіб збереження в архіві є прийнятним для документів тимчасового 

зберігання?  

2. Який спосіб збереження в архіві є прийнятним для документів постійного і 

тривалого зберігання?  

3. До яких категорій справ у архіві установи складається внутрішній опис 

документів?  

4. Для яких документів установлюються граничні строки тимчасового 

зберігання в архіві установи у межах 15 років?  

5. Для яких документів установлюються граничні строки тимчасового 

зберігання в архіві установи у межах 10 років?  

6. Для яких документів установлюються граничні строки тимчасового 

зберігання в архіві установи у межах 5 років?  

7. Для яких документів установлюються граничні строки тимчасового 

зберігання в архіві установи у межах 75 років?  

8. З комплексу яких приміщень складається архів установи?  

9. На який строк видаються з архіву справи постійного зберігання в тимчасове 

користування?  

10. На підставі яких документів здійснюється видача справ для роботи у 

читальному залі архіву дослідникам і працівникам інших установ?  

11. На підставі яких документів оформляють видачу справ з архіву установи у 

тимчасове користування іншим установам?  

12. Які функції виконує картка-замінник справи?  



13. Які документи не видають з архівосховища?  

14. Як часто проводиться перевіряння справ постійного зберігання в архіві 

установи?  

15. Як часто в архіві установи проводиться перевіряння справ з кадрових 

питань і справ тривалого (понад 10 років) зберігання? 

 

 

 

 

Шановні учні! Ваші конспекти та виконані домашні завдання надсилайте на 

електронну адресу gr.ev@ukr.net 

 

mailto:gr.ev@ukr.net

