Hara: 12.10.2022
I'pyna 44
Tema ypoky Ne 69: Temaruune onintoBaHHsi. KoHTpossHa poboTa.

3a K0XKHY MpaBUIbHY Bianosias — 0,5 6ana
3anuTanns 1
Lllo maxe dokymenm?
A) indopwmariis, 3adikcoBaHa Ha MaTepiaIbHOMY HOCI1, OCHOBHOIO (DYHKIIIEIO
SIKOTO € 30epiraT Ta mepeaaBaTH ii B 4aci Ta mMpocTopi.
b) cykynHicTh mpotiecis, 10 3a0€3Medyl0Th JOKYMEHTYBaHHS YIIPaBIiHCHKOT
iH(popMallii Ta OpraHi3yBaHHsS pOOOTH 31 CITYKOOBUMH JOKYMEHTaMHU
B) nmoxymeHT, sikuii cTBOpHIiIa ab0 OTpuMasa yCTaHoOBa (UM 1HIINN Cy0'eKT
TOCIIOIapIOBAHHSA) B TPOIIEC] TISITBHOCTI.
I') ycs indopmMarttis 1oKkymMeHTa (3MICT, BITOUTKU M€YATOK, IIITAMITIB,
peecTpalliitHi HoMepH, PE30JIIOIIIT. MIAMKUCH, 1HIII PEKBI3UTH Ta CIIYKOOBI
MO3HAKH, a TAKOXK MapriHaiii, GuUIirpani, eIeMeHTH OJIaHKa Ta 3aXUCTY).

3anuTanusa 2
Hatime suznauenns nouammio "0inosoocmeo”
A) CyKYITHICTh CITY»KOOBHX JOKYMEHTIB, 00'€THAHUX 32 O3HAKOIO HAJICKHOCTI
710 TEBHOI raiy3i, cepH, HarpsIMy A1sUIbHOCTI, YCTAHOBH UM 11 MAPO3ALTY.
b) cykymnHicTh NpoIieCiB, 0 3a0€3Me4yI0Th JOKYMEHTYBAaHHS YIIPABIIHCHKO1
1H(opMallii Ta opraHizyBaHHS pOOOTH 31 CITy>KOOBUMHU JJOKYMEHTaMH.
B) nisiibHICTB, 1110 OXOIUTIOE MUTAHHS JOKYMEHTYBAaHHS 1 Opraxi3aiiii poOoTH 3
JIOKyMEHTaMH B MIPOLIECt 3A1MCHEHHS YIIPABIIHCHKUX JTIH.

3anuTanns 3
llepepaxyume nHopmamusHo-npasosy 6azy 0ilo800cmaa.
A) 3akoHonaBul akTu YKpainu y cdepi indopmariii, J0KyMeHTalii Ta
JIOKyMEHTYBaHHS.
b) JepxaBHi cTaHgapTH HA JOKYMEHTAIIIIO.
B) Knacudikatopu TeXHIKO-€KOHOMIYHOI 1 COIiaJIbHOI 1H(OpMaITii.
I') 3akonu Ykpainu:
J1) "IIpo 3acagu nepxaBHOT MOBHOT HOJITUKH"

3anuranusa 4
[lo Take cTangapTHU3als?

A) BCTaHOBJICHHS €TMHOTO KOMIUIEKCY BUJIIB 1 PI3HOBUIB JJOKYMEHTIB JIJIs
aHAJOTTYHUX YIPABIIHCHKUX CUTYallli, po3po0Ka €quHUX (GopM 1 TpaBuI
CKIagaHHs, opopMIICHHS 1 CTBOpEHHS TpadapeTHUX TEKCTIB.

b) BcTaHOBJICHHS €IMHUX HOPM Ta BUMOT, K1 TIPEJI'IBIISIIOTHCS IO IOKYMEHTIB.

B) 3aci6 yHidikaiii TeKCTiB JOKYMEHTIB, KU MOJSATAE B TOMY, 1100 BCS
1H(DOopMaIris, XxapakTepHa JyIsl IEBHOT TPYNH IOKYMEHTIB, YMOBHO
HNOJIISIEThCS Ha TpadapeTHy, a0 MOCTINHY, Ta IHAUBIAYaJIbHY, a00 3MIHHY




3anuTaHHga 5
3a micyem cknadanus 0OKyMeHmu noOLIsAI0mMs HA.
A) BHYTpIIIIHI Ta 30BHIIIHI;
b) nepBuHHI Ta BTOpUHHI;
B) crangapTHi Ta 1HAMUBIAYyalbHI;
') 3aranpHi Ta creriagizoBaHi.

3anuTanuda 6

3a nanpamKom pyxy OOKYMeHmuy noouisiomsvCs Ha.:
A) cTanmapTHI Ta 1HAWBITyaJbHI,
b) tunosi Ta TpadapeTHi;
B) opranizariiini, po3nopsaadi Ta iHGopMaliiiti;
') BXimgHI Ta BHXIJIHI.

3anumanun 7
3a c6oim npuzHayeHHAM OOKYMeHMU NOOLIAIOMbCA HA:
A) oprasi3artiiiiti, po3nopsaayi Ta iHhopMaIliiHi.
b) po3nopsiyi, BXiJiHI Ta BUX1IHI,
B) BHyTpiIIH1, 30BHIIIHI Ta IHOPMAIIiiiHI;
') 3arasbHi, oprasizaiiiiii Ta po3nopsI4i.

3anurannsa 8
3a mepminom 30epicantsi OOKYMeHmu NOOLISAIOMbCS HA.:
A) mocTiiiHe;
b) tpusae;
B) Tumuacose;
I') Bci BigmOBIII BipH.

3anuTanHa 9
3a noxo0icerusim OOKYMEHMU NOIOSIAIOMbCS HA.:
A) cityx00Bi1 Ta 0COOUTCI;
b) nupextuBHi Ta iHGOpMAIIiiTHI;
B) cimy:x00Bi Ta iHpopmarliiiui;
I') cipaBikHi Ta OCOOUCTI.

3anuranns 10
Lo maxe pexgizum?

A) eleMeHTH, 3 IKUX CKJIaJa€ThCs JOKYMEHT, 0€3 SIKMX BIH HEMOXKE
OyTH MiACTaBOIO JJIsl 0OJIIKY Ta HE Ma€ IOPUIAYHOT
CHJTH.

b) monens moOynoBu popmyispa ciykO0BOTO TOKYMEHTA, 110 BCTAHOBITIOE
cdepy Horo 3actocyBaHHs, (hopmaT, po3Mipu OeperiB, BUMOTH J10 TTOOYI0BH
KOHC-TPYKIIIIHOT CITKH Ta OCHOBHI PEKBI3UTH

B) noxymenT, sikuii ctBopuia abo oTpuMaia ycTaHoBa (UM 1HIINN Cy0’ €KT
TOCTIOJJTaPIOBAHHS) B MPOIIEC] ISUTHHOCTI.




[') moxyMeHT, 1110 MOCBiIYy€e 0cO0y BIaCHUKA, HOTO MpaBa, 000B'sI3KH,
CYCHUJIbHUM CTaH, a TAKOXX MOKe MICTUTH OlorpadivHi 1 (a60) 1HII
B1JIOMOCTI PO HHOTO

3anurannsa 11
Bubepimb npasunvruii éapianm 3anucy oami.
A) 06.04.2022 pix
b) 06.04.2022
B) 06 kBiTH: 2022 pik
I') 6.04.2022

3anurannga 12

Bubepime npasunvruii 6apianm nanucanwts 2pugy:
A) "3ATBEPJI’KEHO"
b) BATBEPIDKEHO

B) 3arBepmxeHo

3anuTannsa 13
Hanuc na ookymenmi, wio micmumso 8xka3i6Ku w000 BUKOHAHHS OOKYMeHmd,
3p006IeHUL KePIBHUKOM.

A) agpecar;

b) pe3zosnrtonis;

B) 3arosoBok 10 TEKCTY JOKYMEHTY;

') BimMiTKa PO KOHTPOJIb.

3anuranus 14

e posmiugyemoca 34201080k 00 meKcmy 0OKyMeHma?
A) Bl Mexi JliBoro Oepera mepuioro apkyiia Haj TEKCTOM JIOKYMEHTa;
b) Big mexi niBnpaBoro Gepera mnepuioro apkyIia HaJi TEKCTOM JTOKyMEHTA;
B) mocepeneni apkyinia;

3anurannda 15
Bubepimo npasunvruil 3pazok nionucy 0OKymMeHma.

A) Hupexrop Ilinmuc Aspamenko JILA,

B) T'onoBa komicii  ITignuc B. Mimenko
B) Unenu xomicii  [ligmmc T. dopomeHko
i- ITimgmuc 0. XomeHKo

Il [igmac L. SIpemuyk

3anuranna 16

Bubepimo sapianmu pozmautysants pikeizumis.
A) KyTOBE Ta MO3/I0BXKHE;
b) xyToBe Ta IeHTpaJIbHE;
B) nenTpanbHe Ta Mo3/10BKHE.




3anutanusa 17
o opeanizayitino-po3nopsaoyux OOKYMeHmie 8i0HOCIMbC L.
A) cTatyT, IpaBUJI0, IHCTPYKITIS;
b) npaBuio, 1oBijKa, IHCTPYKIIIS;
B) cratyt, xapakTepucTHKa, T0BiJIKa;
') mpaBuio, XapakTepUCTHKA, TOBIJIKA.

3anurannga 18
o inchopmayitino-006i0Kk06UX OOKYMEHMI6 8IOHOCAMbCA
A) XapaKTepuCTHKa, aHKETa, BI/IT'YK;
b) ankera, aHoTaIIis, BIATYK;
B) 3BiT, BUCHOBOK, JIOBi/IKa;
') mpoToko, TOBiIKa, XapaKTEPUCTHKA.

3anuTanns 19

Sk 3M1CHIOETBCS 00CIYTOBYBAaHHS 3 JIJIOBOJICTBA?
A) 1IeHTpali30BaH, JEHEHTPaAII30BaHO, 3MIIIAHO;
b) 3anexxHo BiJl TEPUTOPIATBLHOTO PO3MIIIICHHS;
B) nentpanizoBaHo, BHyTPIIIHBO, 30BHIIITHKO;

3anuranna 20
3 memoro cmanoapmuszayii, yHihikauii sk camo2o 00KyMenma, makx i o2o pyxy 8
op2anizauyii po3pooAIOmsvCs
A) crartyTu;
b) nonoxenus;
B) iHCTYKIIi1 3 1JI0BOJCTBA;
[') TOKyMEHTOMOTIK.

3anuTanns 21
Hokymenmonomix 6uxioHux 0OKyMeHmis - ye
A) IOKYMEHTH, 110 CTBOPIOIOTHCS B JAaH1i opraHizaiiii i BIAMPaBISIOTHCS 32 ii
MEXI.
b) pyX moxymeHTIB, ikl BUKOPHUCTOBYIOThCS JJII OpraHizailii poooTu
N1JIPUEMCTBA, YCTAHOBH, 3aKJIAJy.
B) 1ie pyX 1OKyMeHTIB, SIKi HAAIMIILIIM B OpraHi3alliio BiJl 30BHIMIHIX TapTHEPIB.

3anuTanusa 22

Ckinbku pasie peccmpyemvpcsi 0OKYMEHn.
A)2
b) 1
B) 3




3anuranus 23
Cucmemamuzosanuil nepeiiKx HauMeHys8anb cnpas, uo 3a6005mobcs 6 op2anizayil,
I3 3a3HaYeHHAM MepMIHie ix 30epicantis, 0hopmieHull 8 YCMAHOEIEHOMY NOPOKY
ye

A) yHidikaris;

b) crannapTuzariis;

B) HomeHnkiatypa cripas;

I') noxymeHTyBaHHs

3anuranua 24
OcHo6HI npunyunu opeanizayii e1eKmpoHH020 0OKYMeHmooodiey
_(mexiynbKa MpaBUIIBHKUX BiIIIOBIICH )
A) EdexTtuBHO OpraHizoBaHa CHCTEMa MOITYKY JTOKYMEHTa
b) MHuoxunHa 6a3a JOKyMEHTHO1 iHpopMalIii
B) BesnepepBHicTh pyXy TOKYMEHTa
I') EdexTrBHO OpraHizoBaHa cucTeMa Momryky JOKyMeHTa
J1) baraTopasoBa peecTpailisi JOKyMeHTa

@DOTO KOHTPOJIBHOT pOOOTH MPUCHIIATU HA EIEKTPOHHY TOIITY
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